FILM & TV STUDIOS COLOGNE ’;T

Die MMC Studios verfugen mit dem Coloneum in Koln Uber eines der grof3ten und
modernsten Studiogelande Europas. Sie bieten die perfekte Kombination aus Location
und Services fur Film und Fernsehproduktionen jeder Art und GréRenordnung. Durch die
exzellente  Studio-Infrastruktur, moderne Produktionstechnik, hocheffiziente
Postproduktion, einen ausgezeichneten Buhnenbau und erfahrenen Mitarbeitenden ist
die MMC Studios Koln GmbH der fUhrende Fullservice-Dienstleister fur Entertainment-
Shows und Serien in Deutschland.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir Dich als
HR Payroll Specialist (m/w/d)

unbefristet und in Teilzeit (20 bis 30 Std. / Woche).

Zu Deinen Aufgaben gehoren

e Du verantwortest die Lohn- und Gehaltsabrechnung (fur festes und freies Personal)
Uber DATEV Lohn & Gehalt, einschliel3lich der Monatsabschlusse

e Vor- und Nacharbeiten der Abrechnungen fuhrst Du ebenfalls eigenstandig durch
und stellst dabei sicher, dass alles korrekt GUber DATEV abgewickelt wird

e Du beurteilst arbeitsrechtliche, sozialversicherungsrechtliche und steuerrechtliche
Aspekte von Arbeitsverhaltnissen

e Das Meldewesen (z. B. Jahresmeldungen zur Sozialversicherung,
Schwerbehindertenabgabe, Meldungen an die Berufsgenossenschaft) gehort
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ebenso zu Deinem Verantwortungsbereich

e Du kimmerst Dich um alle steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Prozesse und
stehst unseren Mitarbeitern bei Fragen zur Seite

e Die Kommunikation mit Behérden, Amtern und Krankenkassen erledigst Du
selbststandig und professionell

e Die Pflege der Mitarbeiterstammdaten gehdrt ebenfalls zu Deinen Aufgaben

e Du betreust das Personal vollumfanglich von der Einstellung bis zum Austritt und
achtest dabei auf alle relevanten Bestimmungen

e Auch bei Prafungen durch Behdrden bist Du bestens vorbereitet und unterstutzt
diese tatkraftig

e Mitarbeit bei den Jahresabschlussarbeiten sowie die Erstellung von Auswertungen
und Statistiken runden Dein Aufgabenprofil ab

e Daruber hinaus unterstutzt Du in bereichstubergreifenden Projekten und
ubernimmst Sonderaufgaben, die Deine Expertise fordern

Das bringst Du mit

e Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise zum
Steuerfachangestellten, und bringst eine Weiterbildung zum Lohn- und
Gehaltsbuchhalter oder Fachassistenten Lohn und Gehalt mit

e Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich der Lohn- und Gehaltsabrechnung hast Du
bereits gesammelt

e Sehr gute Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht zeichnen Dich aus
e Du bist vertraut mit einer gangigen Lohn-Software, bevorzugt DATEV Lohn & Gehalt

e Du arbeitest dienstleistungsorientiert, behaltst stets den Uberblick und organisierst
Dich selbststandig

e Eigeninitiative, eine strukturierte Arbeitsweise und ein hoher Qualitatsanspruch sind
fur Dich selbstverstandlich

e Mit Deiner Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit bereicherst Du unser Team
und bringst kreative Ideen mit ein.



Was wir zu bieten haben

e Bleibe fit und gesund mit einer subventionierten Mitgliedschaft im Urban Sports
Club

e Profitiere von speziellen Rabatten und Angeboten bei zahlreichen
Partnerunternehmen Uber unsere Corporate Benefits

e Nutze unser Jobrad-Leasing und bleibe umweltfreundlich und mobil

e Parke direkt bei uns bequem und kostenfrei vor Ort auf dem Geldnde oder nutze
unser bezuschusstes Deutschlandticket

e Geniel3e ein preiswertes und ausgewogenes und auch vegetarisches und veganes
Mittagessen in unserer MMC-Kantine

e Deine Arbeitszeit und Deinen Arbeitsort kannst Du je nach Bereich flexibel gestalten

e Freue Dich auf regelmalige Teamevents und gemeinsame Aktivitaten, die das
Miteinander starken

e Wir fordern Deine personliche und berufliche Weiterentwicklung mit
maldgeschneiderten Schulungsprogrammen

e Wir unterstutzen Dich beim Vermdgensaufbau und Deiner Absicherung im Alter mit
Vermdgenswirksamen Leistungen und betrieblicher Altersvorsorge

Jetzt bewerben!

Bist Du neugierig geworden und hast Lust Teil unseres Teams zu werden? Dann
bewirb Dich ganz unkompliziert Uber den "Jetzt bewerben!"-Button mit Deinen
Unterlagen - Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse - sowie Deinem
frihestmdglichen Starttermin und Deiner Gehaltsvorstellung. Mehr Infos Uber uns
gibt's unter www.mmc.de.


https://mmc.onlyfy.jobs/application/apply/rww7zbjbhytzxhpk8s4xhbk1sxoy0bh
https://www.mmc.de/

MMC Studios Kéln GmbH - Am Coloneum 1 - 50829 Kdln - Telefon: +49 (0) 221 2500
www.mmc.de


https://www.mmc.de/

